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	GİRESUN ÜNİVERSİTESİ PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI

	AKADEMİK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ İŞ AKIŞ SÜREÇLERİ

 






TOPLAM SÜRE
657 sayılı DMK. nın 108/E Maddesi Uyarınca  Ücretsiz İzin  İşlemi


12 Gün
2547 sayılı Kanunun 40-d maddesi uyarınca görevlendirme işlemi



İŞ SÜRECİ
SORUMLULAR




Başlangıç




Personelin 657 sayılı DMK. nın 108/E Maddesi Uyarınca Ücretsiz İzin  Talebine İlişkin Dilekçesinin İlgili Birimden Yazı İle Gelmesi. 
3 Gün

İlgili  Birim




5 Gün



Personelin Talebi Mevzuat Açısından Uygun mu?

Akademik Personel Birimi
İlgili Birime Talebine İşlem Yapılamayacağının Bildirilmesi
HH




E



Ücretsiz İzin Olurunun Düzenlenerek Rektörün Onayına Sunulması. 

Akademik Personel Birimi




E



Talebin Uygun Görüldüğüne İlişkin İlgili Birime Yazı Gönderilmesi ve İlgiliye Tebliğ Edilerek Ayrılış Tarihinin Bildirilmesinin İstenmesi
2 Gün
Akademik Personel Birimi








2 Gün
Akademik Personel Birimi
[bookmark: _GoBack]İlgilinin Ücretsiz İzin Tarihinin NETİKET  ve HİTAP sistemlerine işlenmesi
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